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AKYAZI EYYUP GENG FEN LISESI

PANSIYON iC YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
AMA
MADDE 1- Bu yonergenin amaci Akyazi1 Eyyup Geng¢ Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali-
parasiz yatili Ogrencilerle, pansiyonda gorevli tim personelin yOnetimine iligkin

esaslaridiizenlemektir.

KAPSAM
MADDE 2- Bu yonerge Akyaz1 Eyyup Geng Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali-parasiz
yatil 6grencilerle gorevli personelin yonetimine, gérev yetki, sorumluluklarina iliskin temel

konular kapsar.

DAYANAK
MADDE 3- Bu yonerge 15.08.1983 tarih ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul

Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 10. maddesinin I bendine istinaden hazirlanmustir.

TANIMLAR
MADDE 4- Bu yonergede gecen;

OKUL ..o Akyaz1 Eyyup Geng Fen Lisesiokulunu,

Pansiyon .......c.cccveevvnnen. Akyazi Eyyup Geng Fen Lisesipansiyonunu,

Nobetci Belletici .............. Akyazi Eyyup Gen¢ Fen Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi
yiiklenenleri,

Ogrenci..........cccoovvenen. Akyazi Eyyup Geng Fen Lisesiogrencisini,
Velic Akyaz1 Eyyup Geng Fen Lisesi 6grencivelisini,
Idare.........cccooevevvivinnne, Akyaz1 Eyyup Geng Fen Lisesi idari kadrosunu ifadeetmektedir.
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IKINCI BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

ZAMAN CiZELGELERI VE UYGULAMASI

MADDE 5- Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi EK-1’de verilmistir.
Zaman g¢izelgesi sartlara ve yaz-kis saati uygulamasmna gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlereduyurulur.

UGUNCU BOLUM
Nobetlerle ilgili Hususlar

NOBET SURESI

MADDE 7- Belletici 6gretmenlerin tamami 6grenci sayisinin fazlaligi, etiit dis1 disiplinin
saglanabilmesi, pansiyonun kiz-erkek bloklardan olugmasi dolayisiyla ndbet¢i belletici esasina
gore 24 saat siire ile nobet tutarlar. Nobetler 8.30°da baslar ertesi giin saat 8.30’da sona erer.
Pansiyonda kiz boliimii i¢i bir bayan nobet¢i 6gretmen, erkek boliimii icin bir erkek ndbetgi
ogretmen ile bir belletici 6gretmen gorevlendirilir.

NOBET DEVIRTESLIMI

MADDE 8- Nobeti sona eren nobetci belletici grubu yoklama evraklarini, nobet defterini, varsa
nobeti ile ilgili aldigi tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri miidiir yardimcisina
teslim etmekle yiikiimliidiir. Belleticiler, nobet sirasinda karsilasilan aksakliklar1 okul idaresine
aktarir, yeni nobetgi belletici grubu ile devir- teslimi yapar, sonra nébetgi belletici grubunun
ndbeti son bulur. Nobet devir-teslimi pansiyon isleri miidiir yardimcist odasinda 8.00-8.30
saatleri arasinda bizzat orada bulunarak bilgi-belge paylasimiyla gergeklestirilir.

MADDE 9- Yeni nobetgi belletici grubu pansiyon igleri miidiir yardimcisindan yoklama
evraklarini, nobet defterini, pansiyon anahtarlarini ve telefonunu teslim alarak gérevine baslar.

NOBET SIRASINDA iSBOLUMU

MADDE 10- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gérevlerinde
ihmallerin 6nlenmesi icin nobetlerinde isbirligi ve isboliimil ilkelerine riayet ederek gorev
paylasimi yaparlar. Etiit-yat ve kalk siireglerinde belleticiler, aktif olup birlikte hareket
edeceklerdir. Ders, etiit, yat-kalk siireci disinda kalan zamanlarda erkek belleticilerden birisi
bahge ve kafeterya ¢evresinde; birisi erkek pansiyon giriginde; bayan belletici de kiz pansiyonu
girigindeki odalarinda hazir bulunur. Olay ve durumlara aninda miidahale i¢in isboliimii esastir.
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BELLETICILERIN KALACAGIYERLER

MADDE 11- Belletici 6gretmenler, ndbetlerinde 6grencilerin yatakhane katlarinda bulunan
kendilerine ayrilan belletici odalarindakalirlar.

BELLETICILERIN NOBETCIi OLDUGU GUNLERDEKI BASLICA GOREVLERI

MADDE 12- Belleticilerin nobetci oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1) Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ileilgilenmek

2) Ogrencilerin etitlerde - etiit saatleri disinda calisma vyerlerinde - sessizce ders
galismalarini saglamak ve gerektijinde onlarin c¢alisma sirasinda derslerinde
karsilastiklari gugluklerin ¢ozimuane yardimciolmak

3) Etit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve salonlari surekli kontrol altindatutmak

4) Etut aralarinda 6grencileri gézetim altindabulundurmak

5) Etutlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili midir yardimcisinavermek

6) Ogrencilerin guinliik vakit gizelgelerini uygulamak ve personelleri kontrol ederek
gereken direktiflerivermek

7) Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencileri yakindan takip ederek vaktinde yatip
kalkmalarini, dizenli yemek yemelerinisaglamak

8) Hastalanan dgrencileri, durumunun agirligina istinaden revire yatirmak ya da
hastaneye goturerek durumlarini idareye bildirmek ve veliyi haberdaretmek

9) Okul bahgesine ve pansiyona gelen ziyaretgi ve velileri kabul etmek, ziyaretgilerle ilgili
islemleri takipetmek

10) Pansiyona ait esyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan
esyalarin okul ve birim disina g¢ikariimasinionlemek

11) Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksiklikleriyazmak

12) Disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamanindaduyurmak

13) Evci ve garsi izinleriyle ilgili is ve islemleriyapmak

14) Sosyal, sportif ve kulturel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen ig ve islemleriyapmak

15) Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmeleri ve gorevlerini eksiksiz ifa
etmeleri hususunda kontrolleri yaparak gereken direktiflerivermek

16) Pansiyonun guvenlik, temizlik ve teknik kontrollerini yaparak ilgililere gereken
talimatlari vermek,

17) Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerinisaglamak

18) idarece kendisine verilen diger gérevleriyapmak

19) Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ ydnerge hikumlerine gore
yuratilmesinisaglamak
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DORDUNCU BOLUM
Etiitler

ETUT SURESI VE PLANLANMASI

MADDE 13- Pansiyon binasinda 6grencilere ayrilmis etiit odalarinda giinde 2,5 saat etiit
yapilir. Etiitler aksam yemegi sonrasi yapilir. Okul idaresi, etiitlerin siiresini ve hangi
zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili baginda duyurur.

MADDE 14- Cuma ve cumartesi aksamlari etiit yapilmaz. Resmi tatillerin disindaki tiim zaman
dilimlerinde etiit yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun
gordiigii vakitlerde telafiedilebilir.

MADDE 15- Etiitlerin baglama ve bitis saatlerini gdsteren zaman ¢izelgesi, etiit siirecinde ve
sonrasinda belleticilerin dikkat etmesi gereken hususlar, etiit sonrasi ¢alisma diizeni EK-2’de
verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi ve kurallar sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.

ETUT SIRASINDA DIiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen
hususlara dikkat ederler.

1) Etutler pansiyonda, etit salonlarindayapilir.

2) Etut yoklamalari ndbetgi 6gretmen tarafindan etit salonlari bizzat kontrol edilerekalinir.

3) Her 6grenci belirtilen etit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmekzorundadir.

4) Etit sirasinda pansiyon dis kapilari kapaltutulur.

5) Etut sirasinda 6grencilerin yiyecek-igecek tiketmelerine izinveriimez.

6) Etutlerde her 6grenci bireysel galisir, ortak ¢calisma alaninda belletici izniylemdmkandur.

7) Etiat sirasinda 6grencilerin girdltd yapmalariénlenir.

8) Belletici 6gretmenler, etlt alanlarinda isbélima yaparak bulunur, etit oda kapilarini
acik tutturur ve 6grencilerin etlt bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izinvermez.

9) Etut aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur, okul-pansiyon gevresi ve kafeterya
denetlenir.

10) Etut salonlarina cep telefonu getiriimez, etlit esnasinda mizik dinlenilmez, oyunoynanmaz.

11) Etut sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili kargilastiklar gugliklere yardimciolunur.

12) Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta dgrencilere odalarinda yatmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinligosterilir.

13) Etut surecinde etut masasi tertip ve temizligi, oda tertip ve temizligi ikinci etidun son
bes dakikasinda belletici kontrolinde saglanir.
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14) Etut baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullaniimasi, bu kurala uymayanlarin
belleticiye ve idareye bildiriimesindensorumliudur.

15) Uyarilara ragmen etlide girmeyen veya gec giren; etlt kurallarina uymayan, etitte
mugzik dinleyen, uyuyan, gurultl yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etut odalarinin temiz
ve duzenli kullaniimasina ihtimam gostermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit
edilip disipline verilmek Uzere ilgili mudur yardimcisina teslimedilir.

ETUT SONRASI CALISMA

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. ¢aligmalarda bulunan dgrencilerin
24.00’e kadar etiit salonlarinda(kendilerine ait etiit salonlarinda) ¢alismalarina izin verilir. Bu
esnada etiit odalarinin agik tutulmasi zorunludur. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla
kontrol edilir. 24.00’ten sonra, iiniversiteye hazirlananlar hari¢, yemekhane ve etiit salonunda
ders ¢alisilmasina izin verilmez. Sinav haftalari, belletici 6gretmenden izin almak kaydiyla
diger 6grencilere de izin verilebilir. Universiteye hazirlananlar icin calisma siiresi 01.00’e kadar
uzatilabilir. 24.00’ten sonra ders c¢alismak isteyen Ogrencilere yat yoklamasi odalarinda
alindiktan sonra ve nobet¢i 0gretmenden izin almalar1 kosulu ile ¢aligmalarina izin verilir.
Ancak 12. siniflarin yat yoklamas etiit salonlarinda iken de alinabilir.

BESINCI BOLUM

Yoklamalar

ETUTYOKLAMASI

MADDE 18- Etiit yoklamas1 “Giinliikk Yoklama Listesi’ne etiit yoklamalarinda bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Yoklamalarda asagidaki
hususlara dikkatedilir.

1) Her etit icin bir yoklamanin alinmasiesastir.

2) Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etit basindaalinir.

3) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlariarastirilir.

4) Belletici 6gretmenden izin alarak odasinda bulunacak égrenciler icin “I’harfi,
5) Hasta oldudu igin odasinda yatmak kosulu ile izin alanlara “H”harfi,

6) Etlde geg kalanlar icin ise “G” harfi yazilarak durumlaribelirtilir.

7) Okul idaresi tarafindan evci oldugu belirtilen égrenciler icin ise “E” harfiyazilir.
8) Hafta sonu alinan yoklamalarda da evci égrenciler icin “E” harfikonulur.
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YATAKHANE YOKLAMASI

MADDE 19- Yatakhane yoklamasi aksam yat saati siireclerinde zaman ¢izelgesinde belirtilen
saatte yatakhanede alinir. Yatakhane yoklamasi “Gilinliikk Yoklama Listesi’ne yatakhanede
bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane
yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1) Yatakhane yoklamasi sabah kalk saati ve aksam yat saati suireclerinde zaman
cizelgesinde belirtilen saatte yatakhanedealinir.

2) Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan égrenci bizzat gérulerekalinir.

3) Yoklama saatinde butiin 6grencilerin kendi odalarinda bulunmalarina dikkatedilir.

4) Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izinveriimez.

5) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlariarastirilir.

6) Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6drencilerin
yakinlar telefonla aranarak bilgi ediniimeye calisilir. Tim arastirmalar sonucu nerede
oldugu tespit edilemeyen 6grencinin durumu okul idaresine ve jandarmaya haber verilir
ve kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tim gelismeler bir tutanakla kayit altinaalinir.

7) Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek
katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan
ogrencilerin durumlari tutanakla tespit edilip disipline verilmek Uzere ilgili mudur
yardimcisinaverilir.

MADDE 20- Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgeleri EK-1’de sunulmustur. Bu zaman
cizelgeleri sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler dgretmen ve
ogrencilere duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiya¢ duydugunda belirlenen saatler disinda da
yoklama alabilirler.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

YEMEKI ER. YEMEKHANE VEMUTFAK

MADDE 21- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin ve ara 6gilin saat ve siirelerine
iligkin zaman ¢izelgeleri EK-1’de verilmistir. Ek-1’de belirtilen kahvalti1 ve yemek saatlerinde
servisler 10 dk. Oncesi sonlandirilir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan

degistirilebilir. Degisiklikler ilgililereduyurulur.
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MADDE 22- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir

aksakliga ve ihmale yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir.

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

Belletici 6gretmenler yemek saatinden once ve yemek esnasinda yemekhanede
bulunur. N6betgi 6grencilerin gorevlerini yapmalarinisaglar.

Belleticiler, yemekhanenin genel dizenini saglar; yemegin 6grencilere dizenli ve adil
bir sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili
onlemler alir. (Masalarin, sandalyelerin dizeni, servisin acilisi, yemek artiklarinin
dokilecegi kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip
ve duzeni, tabldot, kasik, ¢atallarin temizligi, ndbetgi 6grencilerin kontrolii hususunda
onlemlerinialir.)

Yemekler verilimeden dnce tadilarak kontroledilir.

Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi dne c¢ekilemez veya
geciktirilemez.

Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen
ogrencilere yemek verilmez. (Ek-1’de belirtilen kahvalti ve yemek saatlerinde servisler
10 dk. Oncesi sonlandirilir.)

Yemek sirasi gézetim altinda tutulur, sira ihlalleriénlenir.

Sabah kahvaltisina tim dgrencilerin katilmasi igin caba sarfedilir.

Yemekhaneden disari yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik,
catal, bardak hicbir surette baska yerleretasinamaz.

Ogrencilerin ve sorumlu olmayan diger kisilerin mutfaga, kilere, soguk hava
depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve icecek almalarina kesinlikle
izinverilmez.

10) Belleticiler, tim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemekalmalidir.
11) Yemek bitiminde yemekhane nobetgileri kontrol edilir ve o6grenciler yemekhane

temizligi konusundauyarilir.

12) Bltin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere geg¢ gelen,

yemekhaneden disari yemek veya malzeme ¢ikaran, zaman ¢izelgesinden 6nce veya
sonra yemek almada israr eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane
ndbetini aksatan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevkedilir.

13) Ogrencilerin pansiyona disaridan yemek siparis etmelerine izinveriimez.

YEMEK NUMUNESI

MADDE 23- Her 6giin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan
kontrol edilir.
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YEDINCi BOLUM

Ogrenci izin islemleri

CARSI iZINLERI

MADDE 24 — Ogrenciler, ihtiyaglarin karsilamak igin hafta sonu ve Carsamba giinii okul
cikist veli dilekgesiyle refakatcisiz garsi iznine ¢ikabilir.

1) Carsi iznine ¢gikmak isteyen dgrenciler, belletici 6gretmenden izin aldiktan sonra carsi
izinleri icin dizenlenmis deftere adini, soyadini, izin sebebini yazip imzaladiktan sonra
okuldan ayrilabilir.

2) Carsi donusinde 6grenci ayni sekilde, tanzim edilen defteri donus saatini belirterekimzalar.
3) Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nobetci belletmeneiletir.

4) Nobetci belletici 6gretmenler, ge¢ gelen dgdrencileri tespit ederek okul idaresine tutanak
ile bildirilir. Carsi izni bitmesine ragmen dénmeyen 6grencinin durumu velisine telefon
gOrasmesi ile hemenbildirilir.

5) Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekildedavranir.

6) Uyarilara ragmen carsi izninden zamaninda déonmeyen, beyan ettigi yerler disinda
gérulen, carsida 6grenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir
tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevkedilir.

CARSI iZiN SURESI

MADDE 25 — Hafta sonu ¢ars1 izni Cumartesi giinii 13.00-17.00 saatleri arasinda ve Carsamba
giinli 16.30-18.30 arasindadir. Okul idaresi ¢ars1 izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler
dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman ¢izelgesiyle ilgililere duyurulur. Ogrencinin
belirtilen giinler disinda ¢ars1 izni kullanmasini gerektirecek durumlar olustugunda velinin bu
istegi okul idaresine mutlaka bildirmesi gerekir. Ogrenci beyanma istinaden harici gars
izniverilmez.

EVCi iZINLERI

MADDE 26 - Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders
bitiminden pazar giinii saat kadar il siirlar1 icinde veya 6grencinin gelis-gidis yapabilecek il

siirlart digina (velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.
EVC] iZiN SURESI

MADDE 27 - Evci izni Cuma glinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 18.00’de
son bulur. Evci izni velinin talebi dogrultusunda Pazartesi 08.30’¢ kadar uzatilabilir. Bu siire
sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

~8~
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EVCI iZIN ISLEMLERI

MADDE 28 — Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin
formunun ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baglar. Velisi il
disinda olan 6grencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yil1 basinda, bir kereye mahsus olmak
iizere doldurulan, 6grencinin hangi araliklarla evci iznine g¢ikacagi, evci iznini hangi adreste
gecirecegini belirten dilekgeyle gerceklesir. Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat
edilir.

1) Evciizinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlardakullanilir.

2) Okul idaresi lGzum goérdigl durumlarda evci izinlerini iptaledebilir.

3) Yodun kar-yagmur yagisi, asiri soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu
durumlarda idare égrencilerin tim izinlerini iptaledebilir.

4) Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz. Ancak zaruri durumlarda
veli dilekgesi ile kullanilir.

5) Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden dénmekzorundadir.

6) Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci izniniuzatamaz.

7) Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresibilgilendirilir.

8) Ogrenciler, evci izin defterini imzalamadan pansiyondanayrilamaz.

9) Euvci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde
gecirilemez.

10) Mili Egitim Bakanligi kontrolindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci iznikullanilabilir.

11) Tatil baglangi¢larindan bir giin evvel (persembe ) evci izni talebi ettt strecinde belletici
ogretmenlerce evci defteri veya formu imzalanmak kaydiylaalinir.

12) izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders glnlerinde evci izni kullanan, evci
belgesini tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siresini uzatan
ogrenciler disiplin kuruluna sevkedilir.

MADDE 29- Evci izin formlart her yil yenilenir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii

aksakliktan veli, 6grencinin evci ¢iktigr adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

IZINDEN GEC DONME VEYA DONMEME

MADDE 30 — Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen dgrenciler icin asagidaki
uygulamalar yapilir:

1) Ogrenciye telefonla ulagiimayacalisilir.

2) Velisine ve yakinlarina ulagiimayacaligilir.

3) Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda
jandarmaya haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla
imza altinaalinir.
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MADDE 31- izin miiddetini mazeretsiz uzatan dgrenci hakkinda “Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlar1 Odiil Ve Disiplin Yénetmeligi’ne gére islem yapilir.

SEKIzINCi BOLUM

Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

PANSIYON OGRENCI BASKANI SECiMi

MADDE 33 - Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda her
bloktan bir baskan, bir baskan yardimcisi olmak {izere toplam dort kisiden olusan pansiyon
Ogrenci yonetim se¢imi yapilir. Se¢im siireci agagida belirtilen sekilde yiiriitiiliir.

1) Secim ile ilgili tim is ve islemler pansiyon isleri mudur yardimcisi tarafindanyuratalar.

2) Ekim ayinin ilk gununde 6grenci yonetim secimi takvimi hazirlanarak okul duyuru
panosuna asilir. Bu takvim tim is ve islemlerin ekim ayinin ilk iki haftasinda bitirilmesi
ongorulerek hazirlanir. Bu takvimde aday dilekgelerinin alinma tarihleri, sandiklarin
kurulacagi yerler, secim gorevlileri, secim kurallari gibi bilgiler yeralir.

3) Okul mudurd, mudir bagyardimcisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri maduar yardimcisi
ve ogrenci igleri midir yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday
dilekceleri degerlendirilerek segime katilacak kesin aday listesiolusturulur.

4) Secim gorevlileri ginduzli égrenciler arasindansegilir.

5) Kiz ve erkekler kendi adayi ve yonetimi igin oykullanir.

6) GUndizlG égrenciler oykullanmazlar.

7) Disiplin cezasi alanlar, sigara igenler, okul ve etut devamsizhg bir yilda toplam 5 gunu
gecgenler ( bu devamsizlik tespiti bir dnceki yilin kayitlari esas alinir, 9. Siniflar bu sartin
disinda tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adayhdi reddedilenler
adayolamazlar.

8) Opylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esasalinir.

9) Her blokta en yuksek oyu alan aday baskan, ikincisi baskan yardimcisi olarak kabuledilir.

10) Pansiyon 6grenci ydnetimi, segcimden sonraki ilk bes gun icinde segilen baskan ve
bagkan yardimcilari pansiyon igleri mudur yardimcisinin bagkanliginda toplanarak
calisma takvimi olusturulur.

11) Pansiyon isleri mudur yardimcisi 6grenci yonetimininbaskanidir.

12) Segimle is basina gelen 6grencilerin galismalarindan verim alinamadigi takdirde, okul
mudurd veya pansiyon mudur yardimcisi resen 0grencigoreviendirebilir.
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PANSIYON BASKAN VE YARDIMCILARININ GOREVLERI

MADDE 34 - Pansiyon baskan ve yardimcilar1 kendi blok ogrencilerinin baskani ve
sorumlusudur. Asli gorevleri kendi blogundaki Ogrencilerin her tiirlii sorunlarina ¢oziim

aramaktir. Pansiyon bagkan ve yardimcilar1 bunun yani sira;

1) Kat ve oda bagkanlarini belirlemek, onlarla surekli iletisimdeolmak,

2) Nobetci 6gretmenlere yardimciolmak,

3) Ornek davranislardabulunmak,

4) Ogrencilerin pansiyon i¢ ydnergesine gdre hareket etmelerine yardimciolmak,

5) Pansiyondaki demirbas esyayi korumak vekollamak,

6) Yatakhanelerin temiz, dizenli kullaniimasini saglamak; temizlik ve diizenidenetlemek,
7) Etat bagkanlari ile iletisim halindeolmak,

8) idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger goérevleri yapmaklamiikelleftir.

KAT VE ODA BASKANLARI

MADDE 35 — Ayn1 kat ve odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci yonetiminin
uygun bulmasiyla her kata ve odaya bir bagkan bir baskan yardimcisi se¢ilir. Kattaki ve odadaki
ogrenciler kat-oda bagkaninin sorumlulugundadir. Kat-oda bagkan ve yardimcilarinin gérevleri

sunlardir:

1) Pansiyon 6grenci baskan ve yardimcilarina yardimetmek

2) Nobetci 6gretmenlere yardimciolmak

3) Katin ve odalarin dizenli, temiz bulundurulmasinisaglamak

4) Kattaki ve odadaki egyalarin yerlerinin izinsiz degistiriimesine engelolmak
5) Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara, idareyebildirmek
6) Sorumlulugundaki égrencilerin adres ve telefonlarinibulundurmak

7) Yoklamalar sirasinda 6grencilerin hazir bulunmasinisaglamak

8) Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleriyapmak

ETUT BASKANLARI

MADDE 36 — Etiit baskanlar1, pansiyon 6grenci baskani ve yardimcisi tarafindan her etiit
salonunda bir bagkan bir bagskan yardimcisi olacak sekilde se¢ilir. Etiit bagkanlarinin gorevleri
sunlardir:

1) Nobetci 6gretmene yardimciolmak

2) Ogrencilerin sessizce galismalarinisaglamak

3) Etut salonlarinin temiz ve duzenli tutulmasinisaglamak

4) Etut salonlarindaki masa ve sandalyelerin ettt sonrasi dizenli birakilmasinisaglamak
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Etlt saatinde 6grencilerin etlit salonunda bulunmalarini saglamak, sonrasinda etit
salonlarinin bosaltilmasinisaglamak

Etltlerde telefon bulunduran, mizik dinleyen, grupla ¢alisan, gurilti yapan ve etit
dizenini bozan o6grencileri idareyebildirmek

idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleriyapmak

YEMEKHANE OGRENCIi NOBETI

MADDE 38- Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerine

yardimce1 olmak tizere, yatili 6grenciler arasindan, bir giinde en fazla dort 6grenci nobetci olarak

gorevlendirilir.

Yemekhane 68renci ndbeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir:

1)

2)
3)
4)

Nobet cizelgesi pansiyon isleri mUdir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir,
pansiyon duyuru panosunaasilir.

Bir glin icin secilen ndbetcilerin ayni devrede farkli siniflarda olmasina dikkatedilir.
Bir glinde en fazla dort 6grenci ndbettutar.

Nobetci 6grenciler ¢calisma suresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar ara
6gunden sonra yemekhane temizligi sonundabiter.

Ogrencilerin yemekhane nébetcisi oldugu giinlerde baslica gorevleri sunlardir:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7
8)

Sdrahileri doldurarak masalaradagitmak

Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarinikarsilamak

Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, ¢atal, bigak, bardak vb. malzemenin
temizlik ve tertibinde gorevlilere yardim etmek, mutfaga isi olmayan kimselerin
girisinionlemek

Yemekhanede karsilastiyi sorun ve aksakliklari pansiyon baskani, nébetci belletici
o6gretmen ve pansiyon mudir yardimcisina tutanaklabildirmek

Yemek dagitimina yardimci olmak (mutfaga girmeden dagitilacak tirden yiyecekoldugunda)

Yemek suresince yemekhanede bulunmak yemek saati bittiginde sandalyeleri
duzeltmek, masalardaki sUrahileri toplamak, masalari duzenli bir sekildebirakmak

Her 6gln sonunda gorev listesiniimzalamak

Okul yonetimince ve ndbetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleriyapmak
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DOKUZUNCU BOLUM

Pansiyon-Veli-Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

PANSIYON-VELi- OGRENCIi SOZIL ESMESI

MADDE 39- Okul tarafindan pansiyon-veli-6grenci arasindaki hak ve sorumluluklari
diizenlemek, veli ve 6grencinin okulun egitim &gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile
ilgili esaslar1 diizenleyen bir pansiyon-veli-6grenci sdzlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde yer
alan imza sirkiisii veli ve Ogrencilere imzalatilir, sézlesmenin bir niishasi bilgi amaclh
kendilerine verilir.

VELI iZIN MUVAFAKATI

Madde 40- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
her tiirlii muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu tistlenir, hicbir sekilde
okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bi¢imde okul
idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez.

ONUNCU BOLUM

Ogrencilerin ddiillendirilmesi
OGRENCILERIN ODULLENDIRILMESI

MADDE 41 — Ornek davranislar1 ve bagarilarin niteliklerine gore 6grenciler pansiyon

yonetimince ddiillendirilebilir.

1) Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile gevreyi koruma ve gézetmede davranislariyla
ornek olmak

2) Temizlik ve diizen konusunda tzerine dlisen sorumluluklariyapmak

3) Gorgu kurallarina uymada ve insan iligkilerinde érnekolmak

4) Pansiyona ve etitlere duzenli olarak gelmek, bu ydnde arkadaslarina iyi érnek olmak,
gibi davraniglarindan érnek olusturacak bir ya da birkagini gdsteren, bu konuda érnek
olan 6grencilerédillendirilir
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Cezalar veDavramslar
DiSIPLIN CEZALARI

MADDE 42 — Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gore;

1) Yaziliuyar

2) Kinama,

3) Pansiyondan kisa sureliuzaklastirma,

4) Pansiyondan atilma, cezalarindan biriverilir.

YAZILI UYARI CEZASINI GEREKTIREN DAVRANISLAR

MADDE 43 —Yazili uyar1 cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)
1)

Temizlik ve dizene dikkatetmemek

Sabah kahvaltisi ve yemeklere gelmemek, geggelmek
Geckalkmak

Zaman gizelgesineuymamak

Pansiyonu zamaninda terketmemek

Yoklamalara geckatiimak

EtGtlerde glrilth yapmak, ¢evreyi rahatsizetmek
Zamanindayatmamak

Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek; pansiyona yiyecek, iceceksokmak
Elektrikli 1siticikullanmak

Esyalarini ortaliktabirakmak

Pansiyon eklentilerini izinsizkullanmak

m) Carsi izinlerinde dgrenciye yakismayacak sekildedavranmak

n)

Yemekleri israfetmek

KINAMA CEZASINI GEREKTIiREN DAVRANISLAR

MADDE 44- Kinama cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:

a) Pansiyonu, pansiyon egyasini ve gevresinikirletmek
b) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gorevleriyapmamak
c) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hikimlerineuymamak
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d) Tutlin ve tatin mamullerini bulundurmak veyaigcmek

e) Baskasina ait egyayi izinsiz almak veyakullanmak

f) Etatlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yénundeki
uyarilara aldirmamak, ders arag-gerecini kullanmamayi aliskanlik halinegetirmek

g) Yalansdylemek

h) Pansiyona geldigi halde 6zilrslz olarak etitlere ge¢ katiimak veya etltlerden erkenayriimak

i) Pansiyondan veya diger bolimlerden aldigi arag-gereg ve malzemeyi zamaninda
vermemek, eksik vermek veya kotukullanmak

j) Pansiyon iginde veya disinda okulun personeli ile diger kigilere kargl kaba ve saygisiz
davranmak

k) Etatlerin ve ders disi faaliyetlerin akisini ve dizenini bozacak davraniglardabulunmak

) izinsiz ve 6zlrsiiz pansiyon disina ¢gikmak veya disarida kalmak, izin stiresini 6ziirsiiz
olarak uzatmak

m) Yasaklanmig, mustehcen yayinlari okula ve pansiyona bagli yerlere sokmak veya
yaninda bulundurmak

n) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gerecbulundurmak

0) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek
veya bildirmemek

p) Bilisim araglarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yoénetimi ile belletmenlerin
bilgisi ve izni diginda kullanmak, bunlarla konugsma yaparak, ses ve goruntu alarak,
mesaj ve e-mail gobndererek, arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini
olumsuz yénde etkileyecek sekildekullanmak

g) Yazih uyari konusu fiili ayni sekildetekrarlamak

KISA SURELI UZAKLASTIRMA CEZASI

MADDE 45- Pansiyondan kisa siireli uzaklagtirma cezasini gerektiren davranislar;

a) Kisilere, arkadaslarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya
ahlak kurallari ile bagdasmayan davraniglarda bulunmak ya da baskalarini bu gibi
davraniglara kigkirtmak

b) Kisileri veya gruplari dil, irk, cinsiyet, siyasi dustnce, felsefi ve dini inanglarina gore
ayirmayi, kinamayi, kétilemeyi amaglayan davraniglarda bulunmak veya ayrimciligi
korukleyici sembollertagimak

c) lzinsiz g6steri veya toplanti diizenlemek, bu tiir gésteri veya toplantilara katiimak ve bu
amagla yapilan etkinliklerdebulunmak

d) Her turli ortamda kumar oynamak veyaoynatmak

e) Ogretmen, egitici personel veya okul ydnetimince verilen gdérevlerin yapiimasina engelolmak

f) Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gorevliler ile
ziyaretgilere hakaret etmek, kargi gelmek ve gorevlerini yapmalarina engelolmak
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g) Yasaklanmis veya muistehcen yayin, kitap, dergi, brosur, gazete, bildiri, beyanname,
ilan ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak,
okul arag- gerecini ve eklentilerini bu amaglar icinkullanmak
h) Bilisim araclar ile ydnetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve
ziyaretciler ile 6grencileri rahatsiz edici davraniglardabulunmak
i) Pansiyona, etit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya bunlardan erken
ayrilmayi aligkanlik haline getirmek,
i) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarinakarismak
k) Carsi izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aliskanlik haline
getirmek ve arkadaslarini boyle yerlere gitmeyezorlamak
[) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-
gerecine ahlak disi ya da siyasi ve ideolojik amagh resim, sekil, amblem ve benzeri
seyler yapmak ve yazilar yazmak
m) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veyakullanmak

PANSIYONDAN ATILMA CEZASI

MADDE 46- Pansiyondan atilma cezasini1 gerektiren davranislar;

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g9)
h)

)
k)

Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimciolmak

Okulla iligkisi olmayan kKigileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerdebarindirmak
Pansiyon sinirlari iginde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-
ogretim amaglari disinda kullanmak veya kullaniimasina yardimciolmak

Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait tasinir veya tasinmaz mallarina
zarar vermek, kasitl olarak tahripetmek

Ders, etit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapiimasini engellemek veya arkadaglarini
bu eylemlere katilmayakigkirtmak

Pansiyona yaralayici, oldurtcu silah ve patlayici madde ile her tarld aletleri getirmek
veya bunlaribulundurmak

Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veyakullanmak

Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki
izinsiz agmak, tahrip etmek ve bagkalarini bu davranislar iginkiskirtmak

Pansiyon ve eklentilerini, amaclari disinda izinsiz olarak kullanmak veya
kullaniimasina yardimciolmak

Pansiyon evci ve garsi izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilar dikkatealmamak
izinsiz pansiyon disinda kalmayi aliskanlik halinegetirmek

Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasitli olarakyapmamak
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MADDE 47- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezas1 verilmesini gerektiren fiil ve
hallere nitelik ve agirliklart itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar verilir.

CEZAYA NEDEN OLAN DAVRANISIN TEKRARILANMASI

MADDE 48 — Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranigin, 6gretim yili
icinde tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha

agir ceza verilir.

UYGULAMA ILE iLGIiLi ESASLAR VE CEZA TAKDIiRINDE DIKKAT
EDILECEKHUSUSLAR

MADDE 49 — Uygulama ile ilgili esaslar

1) Sikayetler, gercek velveya tuzel kigilerce okul muadurligune yazili olarak bildirilir.
isimsiz ve imzasiz bagvurular igslemealinmaz.

2) Ogrencilerle ilgili sikayet ve olumsuzluklar ilgili midir yardimcisi tarafindan kayit altinaalinir.

3) Pansiyondan sorumlu mudur yardimcisi 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklari bu
konuya ayrilmis bir dosyada muhafazaeder.

4) Disiplinle ilgili surecte 6grencinin 6ncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine
yonlendirilmesi ve ailesiyle gorusulmesi esastir. Butin bu uygulamalara ragmen
istenmeyen davranigi devam ettiren égrenciler hakkinda disiplin igslemleriuygulanir.

CEZA TAKDIRINDE DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

MADDE 50 — Disiplin cezalari takdir edilirken; Orta Ogretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin
Yonetmeligi ilkeleri esas alinir.

ON iKiNCi BOLUM

Talimatnameler
TALIMATNAMELER

MADDE 51- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri i¢in icra usulii hakkinda
talimatnameler diizenlenir. Bu talimatnameler Ek’ler kisminda verilmistir. Diizenlenen
talimatnameler ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.
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ON iKiNCi BOLUM
Ekler

EKLER

MADDE 52- Diizenlenen EK’ler ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir,
degisiklikler ilgililere duyurulur.

EK-1
AKYAZI EYYUP GENGC FEN LIiSESi PANSIiYONU
ZAMAN CiZELGESIi (ERKEK)
(KIS SAATI UYGULAMASI)
BASLANGIC BiTi$_ ETKINLIK
SAATI SAATI
07:00 07:10 SABAH UYANMA
07:10 07:30 TEMIZLiK -GUNE
HAZIRLIK
07:30 08:00 KAHVALTI
08:00 08:50 PANSIYONDAN OKULA
GECIS
_ _ OKUL ZAMAN
08:50 16:20 CiZELGESININ
UYGULANMASI
16:20 17:30 DINLENME
17:30 18:00 AKSAM YEMEGI
18:00 19:00 ETUT HAZIRLIGI
19:00 20:30 LETUT
20:30 21:00 DINLENME
21:00 22:00 ILETUT
22:00 22:30 ARA OGUN
22:30 23:00 YAT HAZIRLIGI-UYKU
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AKYAZI EYYUP GENC FEN LIiSESi PANSIiYONU
ZAMAN CiZELGESI (KI2)
(KIS SAATI UYGULAMASI)
BA$LAN_G-I(; BiTi$_ ETKINLIK
SAATI SAATI
07:00 07:10 SABAH UYANMA
07:10 07:30 TEMIZLIK -GUNE
HAZIRLIK
07:30 08:00 KAHVALTI
08:00 08:50 PANSIYONDAN OKULA
GECIS
OKUL ZAMAN
08:50 16:20 CIZELGESININ
UYGULANMASI
16:20 17:30 DINLENME
17:30 18:00 AKSAM YEMEGI
18:00 19:00 ETUT HAZIRLIGI
19:00 20:30 LETUT
20:30 21:00 DINLENME
21:00 22:00 ILETOUT
22:00 22:30 ARA OGUN
22:30 23:00 YAT HAZIRLIGI-UYKU
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AKYAZI EYYUP GENG FEN LISESI
PANSIYON iC YONERGESI

AKYAZI EYYUP GENC FEN LIiSESi PANSIiYONU
ZAMAN CiZELGESI (ERKEK)
(YAZ SAATI UYGULAMASI)
BA$LAN_GIQ BiTi$_ ETKINLIK
SAATI SAATI
07:00 07:10 SABAH UYANMA
07:10 07:30 TEMIZLIK -GUNE
HAZIRLIK
07:30 08:00 KAHVALTI
08:00 08:50 PANSIYONDAN OKULA
GECIS
. _ OKUL ZAMAN
08:50 16:20 CIZELGESININ
UYGULANMASI
16:20 18:00 DINLENME
18:00 18:45 AKSAM YEMEGI
18:45 19:00 ETUT HAZIRLIGI
19:00 20:30 LETUT
20:30 21:00 DINLENME
21:00 22:00 ILETOT
22:00 22:30 ARA OGUN
22:30 23:00 YAT HAZIRLIGI-UYKU
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AKYAZI EYYUP GENG FEN LISESI
PANSIYON iC YONERGESI

AKYAZI EYYUP GENG FEN LiSESi PANSIYONU
ZAMAN GiZELGESI (KI2)
(YAZ SAATI UYGULAMASI)

BA$LAN_GIQ BiTi$_ ETKINLIK
SAATI SAATI
07:00 07:10 SABAH UYANMA
07:10 07:30 TEMIZLIK -GUNE
HAZIRLIK
07:30 08:00 KAHVALTI
08:00 08:50 PANSIYONDAN OKULA
GEGCIS
OKUL ZAMAN
08:50 16:20 CIZELGESININ
UYGULANMASI
16:20 18:00 DINLENME
18:00 18:45 AKSAM YEMEGI
18:45 19:00 ETUT HAZIRLIGI
19:00 20:30 LETUT
20:30 21:00 DINLENME
21:00 22:00 ILETUT
22:00 22:30 ARA OGUN
22:30 23:00 YAT HAZIRLIGI-UYKU

NOT:

1- Bu ¢izelge okul idaresinin haberi olmadandegistirilemez.
2- Cizelgenin takibinden giinliik nobetci heyeti sorumludur.
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HAFTA iCi ZAMAN CiZELGESININ AYRINTILI UYGULANMASI

R/
A X4

X/
°e

X/
°e

L)

K/
X4

D)

X/
°

7/
X4

K/
X

K/
X4

)

Pansiyon hafta ici gilinliik zaman g¢izelgesi Pazar giinii 1. etiit saatiyle birlikte
uygulamaya girer, cuma giinli aksam yemek saatinde sonbulur.

07.00’de ogrenciler, nobetci belletici dgretmen tarafindan uyandirilir ve pansiyon
kapilariagilir.

07.00 — 07.15 saatleri arasinda 6grencilerin el, yliz temizligi yaptirilir. Yataklar1 ve
nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir. Belleticiler tarafindan pansiyon ve yemekhane
nobetgileri uyandirilarak sabah kahvaltisi hazirligi i¢in yemekhaneye gonderilir. Ayrica
ascilarin kahvalti hazirli1 yapip yapmadiklar1 kontroledilir.

07.15 — 07.30 Yataklar ve nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir, yatakhane
temizlettirilir. Odalar gezilerek 6grencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak
orttilerini diizelttirerek oday1 diizenli terk etmeleri, temizligi diizgiin yapmalar1 igin
uyarilarda bulunulur. Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmasisaglanir.
07.30 -08.00 saatleri arasinda Ogrencilerin sabah kahvaltis1 belletici 0gretmenler
nezaretinde yaptirilir. Nobet¢i Ogretmenler nobet¢i 6grencilerden de yardim alarak
yemekhanede kahvaltidaki Ogrencileri kontrol eder, yatakhaneleri gezerek tiim
ogrencilerin kahvaltiya ¢ikmasini saglar. Nobetci belletici 6gretmenler, gerekli kontrol
ve dnemleri alarak sabah kahvaltisinin huzur i¢inde yapilmasini saglar. 08.00’den sonra
gelen 6grencilerin kahvalti yapma istekleri dikkate alinmaz. Sabah kahvaltis1 zamaninda
kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren 6grenciler igerialinmaz.
08.15 — 08.25 saatleri arasinda ndbet¢i belletici 6gretmen, katlara ¢ikarak gorevli
ogrencilerle birlikte dgrencilerin, odalarin, etiit salonlarinin, yemekhane ve mutfagin
genel kontroliinii yapar.

08.15 — 08.25 saatleri arasinda, gorevli Ogrenciler hari¢, diger Ogrencilerin son
kontrolleri yapilarak pansiyondan kesin olarak ayrilmalarisaglanir.

08.30 — 12.30 saatleri arasinda pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan
kontrol yapilir ve ihtiya¢ durumunda pansiyon ile ilgili is ve islemleryiiriitiiliir.

13.00 — 14.00 saatleri arasinda 6gle yemegi, nobetci 0gretmenler nezaretinde yedirilir.
Kiz pansiyon ndbetci belletici Yemekhanede, gerekli kontrol ve dnemleri alarak 6gle
yemeginin huzur i¢inde yenmesi saglanir. Ek-1’de belirtilen kahvalti ve yemek
saatlerinde servisler 10 dk. dncesisonlandirilir.

Nobetci dgretmenler yemekhane ndbetgilerinin gdrevlerini aksatmadan uygulamasini
saglar ve yemekhaneden gerekli diizen saglandiktan sonra en songikar

14.00 itibariyle pansiyon kapilarikapatilir.

16.15°de gorevli 6grenci-personel-nobetci 6gretmen tarafindan pansiyon kapisiagilir.
17.00 — 17.30 saatleri arasinda nobetci belletici 6gretmen heyeti tarafindan odalarin, etiit
salonlarinin, yemekhane ve mutfagin genel kontrolii yapilir. Belleticiler yemekhane
temizligini, yemek hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik
caligmalarint kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa
eksikliklerin giderilmesinisaglarlar.
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17.30 — 18.00 saatleri arasinda nobetc¢i belletici 6gretmen heyeti, katlara ve mutfaga
giderek personel ve ogrencileri denetler. Eksikliklere miidahale ederek diizeltilmesini
saglar.

Yatili 6grenciler, pansiyonda belletici 68retmen nezaretinde dinlenirler, temizligini
yapar ve aksam yemegine hazirlanirlar. Bu siiregte nobetci 6§retmen pansiyon idarede
hazir bulunur. Ziyaret saatlerine, izinlere, girig-¢ikislara istirakeder.

Nobetci 0gretmenler araliklarla okul ve ¢evresini( katlar, kafeterya, bahce ve gevresi,
etiit alanlar1) diizenli denetim altindatutar.

Aksam yemegi saati geldiginde, ndbet¢i belletici dgretmenler nezaretinde yedirilir.
Erkek pansiyon belletici Ogretmenlerinden biri yemekhane girisinde, digeri okul
bahgesinde, kiz pansiyon belletici 6gretmeni yemekhane girisinde gerekli kontrol ve
Onlemleri alarak aksam yemeginin huzur i¢inde yenmesisaglanir.

Yemekten sonra Ogrencilerin etiit hazirhigi yapmalar1 saglanir. Pansiyon kapilari
kapattirilir. Ogrencilerin |. etiit igin gerekli arag ve geregleri hazirlayarak etiit
salonlarina gegmelerisaglanir.

Kiz bolimiinde 19.00 — 20.30 saatleri arasinda, erkek boliimiinde ise 19.00 -20.30
saatleri arasinda I. etiit, belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. Bu etiit sirasinda 1.
etlit yoklamasi alinir. Etiide gelmeyen veya gec¢ gelen Ogrencilerin durumlar ile
ilgilenilir. Mazeretsiz olarak etiide gelmeyen 6grenci yok yazilir. Etiit saatleri yaz ve kis
donemlerindedegisir.

Etiitte bulunmayan ve etiide ge¢ gelen 6grencilerin durumlari nébet defterine rapor edilir
ve durumlart ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina bilgiverilir.

Kiz boliimiinde 20.30 — 21.00, erkek boliimiinde ise 20.30-21.00 arasinda 6grenciler,
nobetgi belletici 6gretmenler kontroliinde dinlenir, ihtiyaclarim1 giderir. Bu siiregte
belletici 6gretmenlerden biri okul katlar1 ve etiit alanlarini, biri kafeterya ve ¢evresini,
digeri ise okul gevresini kontrol eder. Ogrencilerin II. etiit i¢in gerekli arac ve gerecleri
hazirlayarak etiit salonlarina gegmeleri saglanir.

Kiz boliimiinde 21.00 — 22.00 saatleri arasinda, erkek boliimiinde ise 21.00-22.00
saatleri arasinda II. etiit ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. Bu esnada
kapilar kilitlenir ve tekrar agilmaz. Etiit bitimine bes dakika kala etiit alanlar1 ve
masalarinin temizlik ve diizeni belleticiler tarafindan etiit baskanlar1 araciliiyla
yaptirilir.

Etiitte bulunmayan ve etiide ge¢ gelen 6grencilerin durumlari ndbet defterine rapor edilir
ve durumlart ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina bilgiverilir.

22.00 — 22.30 saatleri arasinda nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde 6grencilerin
dinlenmeleri, banyo yapmalar: saglanir. Ogrenci dinlenirken nébetci Ogretmenler,
pansiyon bahge kapilarinin kapali olup olmadigin1 kontroleder.

22.30 — 23.00 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmenler nezaretinde 6grencilerin
yatma hazirliklarin1 yapmalar1 saglanir.
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% 23.00 de nobetci belletici 6gretmenler tarafindan tiim Ogrencilerin yatakhanelerinde
olmalar1 saglanir, yatakhanede 6grencilerin yat yoklamasi alinir. Yoklama hususunda
gerektiginde okul — pansiyon ve oda baskanlarindan yardimalinir;

+» Saat 23.00 ile 23.30 arasi katlar ve odalar her 20 dakikada bir olmak iizere en az ii¢ kez
kontrol edilir; yanan 1siklar kapatilir, giiriiltii yapanlar, konusanlar susturulur. Sinavlara
hazirlanmak veya 6dev yapmak igin etiit sonrasi izin alan 6grencilerin istege bagh ders
caligmalar1 saglanir. Ancak c¢alismalart 24.00°e kadar nobetgi belletici 6gretmen
tarafindan kontrol edilir. Nobetci, yat yoklamasi ve kontrolii sonrasinda (24.00) gerekli
son giivenlik Onlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigir kontrol
ederek pansiyon katlarinda bulunan odalarinda istirahatecekilir.

***Hafta icerisinde her ne suretle olursa olsun pansiyon miidiir yardimcisinin
bilgisi olmaksizin 6grencilere ¢arsi izni verilmez. Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen
sosyal faaliyetler icin okul miidiirii ve ilgili miidiir yardimcisindan faaliyet giiniinden gn
az iki giin 6ncesinden yazili miiracaatla izinalinir.

ETUT SURESi VE PLANLANMASI

KISSAATIUYGULAMASI EK-2

V4 ERKEK
ETUDE HAZIRLIK : 18.00-19.00 18.00-19.00
1L.LETUT : 19.00-20.30 19.00-20.30
DINLENME : 20.30-21.00 20.30-21.00
2.ETUT : 21.00-22.00 21.00-22.00
DINLENME : 22.00-23.00 22.00-23.00
PANSIYON KAPILARININ KAPATILMASI : 23.00 23.00
YAZ SAATi UYGULAMASI

Klz ERKEK
ETUDE HAZIRLIK : 18.45-19.00 18.45-19.00
1L.LETUT : 19.00-20.30 19.00-20.30
DINLENME : 20.30-21.00 20.30-21.00
2.ETUT : 21.00-22.00 21.00-22.00
DINLENME : 22.00-23.00 22.00-23.00
PANSIYON KAPILARININ KAPATILMASI : 23.00 23.00
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ETUT SIRASINDA DIiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yliriitiilmesi i¢in asagida belirtilen

husus

1)
2)

9)

lara dikkat ederler.

Etutler pansiyonda, etlt salonlarindayapilir.

Etlt yoklamalar ndbetci 6gretmen tarafindan etit salonlari bizzat kontrol edilerekalinir.
Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmekzorundadir.
Etlt sirasinda pansiyon dis kapilari kapalitutulur.

Etlt sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiketmelerine izinveriimez.

Etltlerde her 6grenci bireysel ¢alisir, ortak ¢calisma alaninda belletici izniylemimkanddr.
Etut sirasinda 6grencilerin guraltt yapmalarionlenir.

Belletici 6gretmenler, etit alanlarinda isbdlimU yaparak bulunur, etiit oda kapilarini
aclk tutturur ve 6grencilerin etlt bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izinvermez.

Etat aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur, okul-pansiyon ¢evresi ve kafeterya
denetlenir.

10) Etut salonlarina cep telefonu getiriimez, etut esnasinda muzik dinlenilmez, oyunoynanmaz.
11) Etut sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili kargilastiklari gugliklere yardimciolunur.
12) Belleticilerin uygun goérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda yatmak suretiyle izin

verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinligosterilir.

13) Etut surecinde etlt masasi tertip ve temizligi, oda tertip ve temizligi ikinci etidin son

bes dakikasinda belletici kontrolinde saglanir.

14) Etut bagkanlari, etit odalarinin dizenli ve temiz kullaniimasi, bu kurala uymayanlarin

belleticiye ve idareye bildiriimesindensorumludur.

15) Uyarilara ragmen etlide girmeyen veya ge¢ giren; etlt kurallarina uymayan, etitte

muzik dinleyen, uyuyan, girtlti yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve ettt odalarinin temiz
ve dizenli kullaniimasina ihtimam géstermeyen égdrencilerin durumu bir tutanakla tespit
edilip disipline verilmek Uzere ilgili mudur yardimcisina teslimedilir.

ETUT SONRASI CALISMA

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, édev, proje vb. galismalarda bulunan 6grencilerin

24.00

’e kadar etiit salonlarinda(kendilerine ait etiit salonlarinda) ¢aligmalarina izin verilir. Bu

esnada etiit odalarinin agik tutulmasi zorunludur. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla

kontrol edilir. 24.00’ten sonra, liniversiteye hazirlananlar hari¢, yemekhane ve etiit salonunda

ders c¢alisilmasina izin verilmez. Sinav haftalari, belletici 6gretmenden izin almak kaydiyla

diger 6grencilere de izin verilebilir. Universiteye hazirlananlar igin ¢aligma siiresi 01.00’e kadar

uzatilabilir. 24.00’ten sonra ders calismak isteyen Ogrencilere yat yoklamasi odalarinda

alindiktan sonra ve nobet¢i 6gretmenden izin almalart kosulu ile ¢aligmalarina izin verilir.

Ancak 12. simiflarin yat yoklamas: etiit salonlarinda iken de alinabilir.
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Veli izin Muvafakati

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim suresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
muvafakat verir, dogabilecek aksakliklarda sorumluluk Ustlenir, okul idaresini
sorumlu tutamaz.

1) Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basinagikabilir.

2) Hafta ici ve hafta sonu beyanim Ustline 6grencim ihtiyaclarinin kargilanmasi
igin garsi iznine refakatgisiz ¢ikabilir. Carsi izin surecinde her turla
sorumluluguustleniyorum.

3) Ogrencinin okulda okuyacag! sire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili
vb. her turld resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai
birsebepten
dolayi okuldan uzaklastirilirsa yazil bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.

4) Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi stirece okul idaresinin
belirledigiokul sinirlarini terk etmemesi gerektigini, tehlike arz eden
hicbir yeregitmemesi
gerektigini biliyor; aksi takdirde sorumlulugu kabul ediyorum.

5) Ogrencinin belirttigi izin siresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini,
gelmedigi takdirde her turlu sorumlulugu kabulediyorum.

6) Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda égrencinin,
yatililik haklarindan vazgecip gunduzllye ayrilmasini kabulediyorum.

7) Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig
takdirde evci izninin iptalini ve tim sorumlulugu kabulediyorum.

8) Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde
bulundugum zaman, okul idaresi uygun gordugu takdirde izin
verilmesiniistiyorum.

9) Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda
evci izinli sayilmasiniistiyorum.

10)Evci-Carsi izin ¢ikis ve donuslerini beyanim Uzere farkli zaman
dilimlerinde gerceklestirdigimde sorumluluk tamamen tarafimaaittir.

11) Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye
aykiri tum davraniglarinda dogabilecek sonuglari kabulediyorum.

Velinin:
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YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILi TALIMAT

1) Yatakhanede vakit cizelgesine eksiksizuyulacaktir.

2) Yatakhanenin sukUneti korunacak; ses, soz, tavir ve davraniglarla bu
sukdnet bozulmayacaktir.

3) Yatakhanenin bitln bélimlerinin temiz-dlzenli tutulmasina ve
havalandiriimasina 6zengosterilecektir.

4) Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan énce her 6grenci kendi yataginidizeltecektir.

5) Yatakhanede yastik altina, ranza Uzerine vb. yerlere higbir esya vs.
konulmayacak; camasirhane disindaki yerlere camasgirasiimayacaktir.

6) GunlUk elbise, parddsu, vb. esya dolapta ya da askilikta bulundurulacak,
odalarda pijama, yatak esofmani ve terlik iledolasilacaktir.

7) Her tarlG temizlik malzemesi ( sabun, fir¢ca, dis macunu, krem, kolonya,
havlu vb.) 6grenci dolabindabulunacaktir.

8) Her turlG 6grenci esyasi, dolap ici yerlesim planina gore dizenli
sekilde bulundurulacaktir.

9) Ogrenci, okul ydnetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabikullanacaktir.
Ranzayi, dolabi ya da egyalarin yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap
Uzerine gereksiz esya konulmayacaktir.

10)Yatakhaneye kesinlikle yiyecek ve icecek(su disinda) ¢ikariimayacak,
yatakhanede tuketilmeyecektir.

11)Ayakkabilar dolaplara konulacak, kat girisinde ayakkabi birakilmayacaktir.

12)Camasirhanede birakilan elbiseler kontrol edilecek, kurudugunda
bekletiimeyecek, kaldirilacaktir.

13) Ayakkabiliga konulmayan terlik ve ayakkabilarkaldirilacaktir.

14)Uyarilara ragmen odalarda, masa altlarinda veya agikta birakilan
esyalara (terlik, bardak, temizlik malzemesi, havlu, bornoz, elbise vb.)
elkonulacaktir.

15) Elektrikli aletler (Utl hari¢ ) pansiyondakullaniimayacaktir.
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OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilar::
1) Yatil 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun

bilincinde olup kullanacagi devlet esyasini 6z mali olarak benimseyip
onu daha uzun omarla kullanma gayreti icindeolmalidir.

2) Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve
tertipli kullanmak, dolabini 6rnek dolap ve yatagini 6rnek yatak gibi
hazirlamak, vakit gizelgesine uymakzorundadir.

3) Sabah kalk uyari yapildiginda, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda
yatagini ve dolabini talimata gore duzenlemelidir. NObetgi 6grenci, asiri
rahatsizli§1 sebebiyle kalkamayan 6grencileri, belletici 6gretmene aninda
habervermelidir.

4) Elini, yzinU sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (banyo musluklarini
kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka kapamali, arizali olani
ndbetgiogrenciye
bildirmeli, tuvalet ve banyolari usulline gére kullanmali) temizlige ¢ok
dikkat etmelidir.

5) Gorevli 6grenciler disinda herkes, mutlaka ettt salonlarina zamaninda
gitmeli ve derslerinehazirlanmalidir.

6) Gorevli dgrenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde
yapmali, nobetci 6gretmene durumu arzetmelidirler.

7) Yemekhaneye duzenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli.Kesinlikle
yemekhane disina (yatakhane, etit salonu, bahce ve diger yerlere) gida
maddesi, yemek, ekmek ¢ikariimamalidir. Kahvaltidan sonra el yikamak,
dis fircalamak icin
yatakhaneye c¢ikip ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip ders arag-
gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8) Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etut salonuna
zamaninda gidilmelidir.

9) Etut bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtiien zamandayatiimalidir.

10)Raporlu égrenciler, raporlu oldugu gunlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul
idaresinin izni ile raporlu olduklari sureyi ailelerinin yanindagegirebilirler.

11)Ogrenciler, d3renciye yakigir sekilde davranmall vekonugmalidir.
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12)Okul idaresinin ve nobetgi belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleriyapmalidir.
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GUNLUK TEMIZLIiK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

1) Ogrenciler her giin banyoyapabilir.

2) Banyoya, havlu ya da bornozlagirilir.

3) Sicak su 6grencilerin pansiyonda oldugu tim saat dilimlerindeverilir.

4) Her 6grencinin banyo terligi ayri olmalidir, baskasinin terligikullaniimamalidir.

5) Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir, lif, sampuan, sabunbirakiimaz.

6) Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Odalarda bu sekildedolasiimaz.

7) Su israf edilmez, 6zellikle banyoda su kullanimina dikkatedilmelidir.

8) Camasirlar, pansiyonda belirlenen yerde kurutulur ve zamaninda kaldirilir.
Zamaninda kaldirilmayan ¢amasirlara elkonulur.

9) Genel ve 6zel temizlik kurallarina dikkat etmeyen o6grenciler disipline sevkedilir.
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1)
2)
3)
4)
5)

6)

UTU ve UTU ODASI KULLANMA TALIMATI

Utdler kullanilirken sulari kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sularidoldurulacaktir.
Utdler kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kargi dikkatliolunacaktir.

Utl islemi bittikten Gt odasi diizenlenecektir.

Utl iglemi bittikten sonra Gtli odasinda herhangi bir malzemebirakiimayacaktir.

Uti odasi ders calisma, ayakkabi boyama, resim yapma vs. gibi

amacinin diginda kullaniimayacaktir.

Yukaridaki uyarilara titizlikleuyulacaktir.
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EK-8

PANSIYON BASKANI OGRENCININ SORUMLULUKLARI HAKKINDAKI
TALIMAT

1) Pansiyon genel dizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin
vebelletici 6gretmenlerin yardimcisidir,

2) Yatili 6grenciler ile okul yonetimi arasinda irtibatsaglamak,

3) Okul idaresinin gerekli goérdugu hususlari yatih 6grencilereduyurmak,

4) Ogrencilerin izin vb. isteklerini pansiyon midir yardimcisinabildirmek,

5) Pansiyonda gideriimesi gereken aksaklik ve eksikleri, kontrol ve tespit ederek
belletici 6gretmenlere ve mudur yardimcisinabildirmek,

6) Pansiyonda gorevli 6grencileri denetlemek, gerekiyorsa uyarida bulunmak;
ihtiyac duyarsa, bu gorevlilerin tutumlarini belletici 6gretmene veya mudur
yardimcisina bildirmek,

7) Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda
pansiyon baskan vekili gorevi yuritmek,

8) Pansiyon bagkani, duzen ve isleyigiyle ilgili ydnergelerin yuritilmesinden
sorumlu olmak,

9) Ogrencilerin istek ve ihtiyaglarini ndbetgi belletici 6gretmen ve pansiyon
mudur yardimcisina iletmek.

10)Diger baskan ve yardimcilarinin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol
gOstermek, onlara dnculuketmek,

11)Etat, yemekhane ve yat yoklama islerinde belletici 6gretmene yardimciolmak,

12)Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerinisaglamak,

13)Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda
kullaniimasi igin 6grencileri uyarmak ve onlara oérnekolmak.

14)Kat baskan ve yardimcilarini, oda baskan ve yardimcilarini, etit

baskan ve yardimcilarini belirlemek veyonetmek.
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EK-9
ETUT BASKANI OGRENCISININ SORUMLULUKLARI HAKKINDAKI TALIMAT

1) Etut yoklamasinda belleticiye yardimciolmak,

2) Arkadaslarinin sessizlik icinde calismalarinisaglamak,

3) Etdt salonunun temiz tutulmasi ve havalandiriimasi hususunda gereken itinayi
gOstermek, arkadaglarina gerekli uyarilarda ve yaptirrmlardabulunmak,

4) Etit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapmak, varsa agik
pencereleri kapatmak, elektrikleri sondirmek, etut salonunun tertip ve
duzeninisaglatmak,

5) Etat bagkani gerekli gordugu durumlari, pansiyon bagkanina, gorevli
hizmetliye, belletici 6gretmene veya midir yardimcisinabildirmek,

6) Etlt bagkani izin ve benzeri nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi
zamanlarda gorevini vekil segecegi kigiye yurutmek,

7) Etut salonuna bagka sinif ve salonlardan égrencilerin girmesiniengellemek

*** Pansiyon baskani ve yardimcilari, kat bagskan ve yardimcilar1 ayni zamanda etiit

diizeni ve disiplininden sorumludur.
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1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

YEMEKHANE NOBETGIi OGRENCILERI HAKKINDAKI TALIMAT
Surahileri doldurarak masalaradagitmak,
Yemek esnasinda arkadasglarinin ihtiyaglarinikargilamak,
Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, ¢atal, bicak, bardak vb.
malzemenin temizlik ve tertibinde gorevlilere yardimetmek.
Mutfaga isi olmayan kimselerin giriginidnlemek,
Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklari pansiyon baskani, ndbetgi
belletici 6gretmen ve pansiyon mudur yardimcisina tutanaklabildirmek,
Yemek dagitimina yardimci olmak.(mutfaga girmeden dagitilacak tirden
yiyecek oldugunda)
Yemek suresince yemekhanede bulunmak yemek saati bittiginde
sandalyeleri duzeltmek, masalardaki surahileri toplamak, masalari duzenli
bir sekildebirakmak,
Her 6gun sonunda gorev listesiniimzalamak
Okul yénetimince ve nobetci belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve

islemleri yapmak.
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ON UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

DIiGER HUKUMLER

MADDE 53- Bu y6nergenin yiiriirliik tarihinden evvel ytiriirliikte bulunan pansiyon i¢
yonergesi yurlrliikkten kaldirilmistir.

MADDE 54- Bu yonergenin hiikiimleri Akyaz1 Eyyup Geng¢ Fen Lisesi Miidiirligi
tarafindan yiiritilir.

Hasan AVCI
Pansiyondan Sorumlu

Mudiir Yardimcisi

UYGUNDUR
28.07.2023
Murat YESILBAS
Okul Miidiirii
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